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GLOSARIO

2 interlíneas

Página opcional.


Lista alfabética de términos y definiciones o explicaciones necesarias para la compresión del documento. 

Los términos se escriben con mayúscula sostenida seguidos de dos puntos y en orden alfabético.	

La definición correspondiente se coloca después de los dos puntos, se deja un espacio y se inicia con minúscula. Si ocupa más de un renglón, el segundo y los subsiguientes comienzan contra el margen izquierdo. Entre términos se deja una interlínea. Su uso es opcional.

PRIMER TÉRMINO: la definición inicia con minúscula_________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________.   	
      1 interlínea
SEGUNDO TÉRMINO: _________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

TERCER TÉRMINO: ___________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.	

CUARTO TERMINO: ___________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________. 

 	


RESUMEN


Título en español:

Presentación abreviada y precisa, del documento. debe redactarse en forma impersonal y narrativa. 

El contenido del resumen es:

Primer párrafo: indicar que contiene el desarrollo del trabajo (objetivos específicos)

Segundo párrafo: objetivo general

Tercer párrafo: metodología utilizada

Cuarto párrafo: conclusión o recomendación general


Palabras claves: se deben incluir mínimo tres, máximo seis palabras claves relacionadas con el texto, para ello es necesario emplear un lenguaje técnico-científico, el cual se consulta en los tesauros para la recuperación de la información.

Los tesauros se encuentran organizados por facultades en el siguiente link: https://www.uniboyaca.edu.co/sites/default/files/2022-05/LISTADO%20DE%20TESAUROS.pdf



















ABSTRACT


Título en inglés:

Incluir el título, resumen y palabras claves en inglés.




Keywords: 


































INTRODUCCIÓN


El título introducción va centrado, en negrilla y sin punto final. Se escribe con mayúscula sostenida. 


El texto comienza como un nuevo párrafo. Entre párrafo y párrafo se dejan dos interlíneas.


Apartado que presenta de manera sintética el contenido del trabajo, considerando los siguientes elementos: el problema de investigación abordado, aspectos relevantes que describan el alcance y objetivos del trabajo, la metodología aplicada, los aportes al área de estudio, breve descripción del contenido de cada capítulo. Esta sección debe ser redactada en presente, se sugiere una extensión máxima de 2 páginas (1 hoja).



























[bookmark: _GoBack]Es muy importante tener en cuenta que para la presentación del contenido de los capítulos se debe aplicar la guía G-03-EST – guía para la presentación de informe final de pregrado y para postgrados y maestrías la guía F-03-MA guía para la presentación de informe final de Especialización, elaborada por la División de Investigación Formativa.


A continuación, se transcriben los capítulos que deben ir en el trabajo final: 





































1. ANTECEDENTES Y/O ESTADO DEL ARTE
 

En esta sección se recomienda incluir lo especificado en el anteproyecto respecto a los antecedentes y estado del arte. El estado del arte resume y organiza los resultados de investigaciones recientes en relación con el objeto de estudio, se recomienda que se aborden los últimos 5 años. Este apartado se centra en el análisis de la literatura existente, presentando una perspectiva clara del área de interés y evaluando las principales tendencias de trabajo existentes. El propósito del estado del arte es identificar y definir el problema a investigar y determinar cuál es su nivel de resolución, esta información evita se vuelva trabajar sobre asuntos que ya se han resuelto

































2. DEFINICIÓN DEL PROBLEMA
 

En esta sección se recomienda incluir lo especificado en el anteproyecto respecto al planteamiento del problema, pregunta central de investigación y sistematización del problema (preguntas específicas).  
 

2.1 PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA


2.2 PREGUNTA CENTRAL DE INVESTIGACIÓN


2.3 SISTEMATIZACIÓN DEL PROBLEMA






























3. JUSTIFICACIÓN


En esta sección se recomienda incluir lo especificado en el anteproyecto respecto a la justificación.   








































4. OBJETIVOS
 

En este apartado es necesario incluir el objetivo general y los específicos propuestos en el anteproyecto.


4.1 OBJETIVO GENERAL


4.2 OBJETIVOS ESPECÍFICOS


































5. MARCO DE REFERENCIA
 

En esta sección se recomienda incluir lo especificado en el anteproyecto respecto al marco de referencia, el marco teórico es indispensable, y dependiendo del tipo de proyecto si aplican otros marcos igualmente desarrollarlos (legal, geográfico, entre otros).
 

5.1 MARCO TEÓRICO


5.2 MARCO LEGAL


5.3 MARCO GEOGRÁFICO





























6. METODOLOGÍA
 

Este apartado retoma lo expuesto en el anteproyecto, se debe complementar y detallar en todos los aspectos, según lo desarrollado en la ejecución del trabajo. Esta sección debe ser redactada en pasado. 
 
Nota: No incluir cronograma y presupuesto del anteproyecto. 





































7. RESULTADOS Y DISCUSIÓN


Los resultados corresponden al desarrollo de cada uno de los objetivos específicos. Cada objetivo específico es un subcapítulo, por tanto, el título del subcapítulo debe indicar el contenido del mismo. Igualmente, cada subcapítulo presenta los resultados de la investigación, análisis de los mismos y contienen la solución al problema de investigación. 


7.1 TÍTULO SEGÚN PRIMER OBJETIVO ESPECÍFICO


7.2 TÍTULO DE ACUERDO AL SEGUNDO OBJETIVO ESPECÍFICO


7.3 TÍTULO SEGÚN TERCER OBJETIVO ESPECÍFICO




























8. CONCLUSIONES


En este ítem se presentan los principales hallazgos de la investigación, en coherencia al cumplimiento de los objetivos, deben redactarse de manera argumentativa, preferiblemente un texto en prosa evitando el uso de viñetas, destacando la importancia y las implicaciones de los resultados de la investigación. Esta sección debe ser redactada en presente. 


El título se escribe con mayúscula inicial, centrado, a 2.54 cm del borde superior de la hoja, separado del texto por una interlínea. En ningún caso se deben confundir con las recomendaciones. El texto comienza como un nuevo.
































9. RECOMENDACIONES (OPCIONAL)


En este apartado, de ser pertinente, se plantean recomendaciones derivadas de la investigación y de igual manera se exponen reflexiones acerca de las limitaciones y dificultades del estudio, así como la posibilidad del desarrollo de fases posteriores de la investigación. Puede presentarse los resultados por capítulos de acuerdo a los objetivos planteados.


Cuando estas sean necesarias, se ubican después de las conclusiones, en un capítulo aparte.  El texto comienza como un nuevo.

































CITACIÓN Y BIBLIOGRAFIA


La citación y las referencias bibliográficas se efectuarán con normas Vancouver, siguiendo los estándares resumidos en la NLM del Comité Internacional de Editores de Revistas Médicas (ICMJE), que corresponde a la versión actualizada de 2010.


Las citas se enumeran en forma consecutiva dentro del texto o cuerpo del trabajo. Cuando en el texto se menciona una cita con un autor que ya había sido citado, se repite el mismo número.


El número debe ir escrito dentro de corchetes rectangulares: ejemplo: [1].


Cuando en un párrafo se escriben o mencionan varios autores con diferentes textos, se deben escribir los números seguidos, separados con un guion.
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ANEXOS
 

En este apartado se relacionan los documentos o textos complementarios según la investigación. No es necesario incluir el anteproyecto como anexo. 


Nota importante: si durante el transcurso de la ejecución del trabajo se evidencia la necesidad de realizar cambios en el título y los objetivos, así como cambios de fondo en la metodología, respecto a lo especificado en el anteproyecto y avalado por el Comité de Investigación de la Facultad, es necesario presentar comunicación a ese cuerpo colegiado solicitando autorización para el ajuste de los mismos. 


Los anexos deben ser claros y acordes con el cuerpo de la investigación y/o resultados. Los anexos, serán documentos o partes que complementan el cuerpo del trabajo y que se relacionan directa o indirectamente con la investigación. La página que antecede a los anexos, contiene la palabra Anexos, en mayúscula inicial, centrada en la página, tanto vertical como horizontalmente. Luego, cada anexo se identifica con una letra mayúscula del alfabeto, comenzando con la letra A, a continuación de la palabra “Anexo” escrita en mayúscula inicial. El título del Anexo se escribe con mayúscula inicial, centrado o centrado en la hoja tanto vertical como horizontalmente, dependiendo el tipo de anexo que se incluya. Cuando el anexo es un tipo de ilustración, se debe indicar la fuente (si no ha sido elaborado por el investigador).   
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[bookmark: _Toc177114514][bookmark: _Toc178606955]Anexo B. Ejemplo 2












































A continuación, se presenta una guía de ejemplo sobre la forma de registrar título de diferente nivel, tablas y figuras.










































CAPÍTULO 1 (TÍTULO PRIMER NIVEL)


El capítulo es la división principal del documento. El título de capítulo o título de primer nivel se escribe con mayúscula sostenida, centrado y en negrilla. La palabra capítulo no se escribe.


El texto comienza como un nuevo párrafo. Entre párrafo y párrafo se dejan dos interlíneas.


La redacción y semántica del texto debe respetar las normas gramaticales y ortográficas, se deben evitar palabras o conceptos redundantes y el uso indiscriminado de adjetivos calificativos.


Los títulos se numeran con números arábigos


SUBTÍTULO SEGUNDO NIVEL O SUBCAPÍTULO


Toda división o capítulo, a su vez, puede subdividirse en otros niveles, el siguiente nivel es el subcapítulo. Los títulos de segundo nivel o subcapítulos se escriben con mayúscula sostenida, van al ras del margen izquierdo, en negrilla y sin punto final. El texto comienza como un nuevo párrafo.


Subtítulo tercer nivel. Los títulos de tercer nivel se escriben con mayúscula inicial, van al ras del margen izquierdo, en negrilla, con punto seguido. Los nombres propios van con mayúscula inicial. El texto comienza en la misma línea y continúa como un párrafo normal.


Subtítulo de cuarto nivel. Los títulos de cuarto nivel se escriben con mayúscula inicial, van al ras del margen izquierdo, en negrilla, con punto seguido. Los nombres propios van con mayúscula inicial. El texto comienza en la misma línea y continúa como un párrafo normal.


· Del quinto nivel en adelante, cada nuevo subtítulo o ítem puede ser señalado con viñetas, conservando el mismo estilo de ésta (), a lo largo de todo el documento. 


Cuando se requiera, se pueden incluir notas de pie de página para ampliar o aclarar conceptos del texto. 


Tablas, cuadros y figuras

Las ilustraciones pueden ser tablas, cuadros, figuras, fotos, mapas, entre otros.

Forman parte del contenido de los capítulos. 

Se deben colocar en la misma página que se mencionan o en la siguiente. 

No se emplea la abreviatura “No.” ni el signo “#” para su numeración. 

Las llamadas para explicar algún aspecto de la información, deben hacerse con asterisco y su nota correspondiente. 

La fuente documental se coloca al pie de la ilustración y no a pie de página. 

El nombre de las ilustraciones se escribe en la parte superior, al margen izquierdo de la figura. 

En su numeración se utilizan números arábigos en orden consecutivo a través de todo el texto. 

Lleva un título breve sobre su contenido, el cual se coloca en la parte superior después de la palabra tabla, cuadro o figura (ambos con mayúscula inicial) seguido del número correspondiente y punto.


Tablas y/o cuadros

Las tablas y o cuadros, son las que están compuestas por filas y columnas y que contienen información numérica o textual, se utilizan para facilitar al lector la comprensión del tema tratado. En la presentación de las tablas y/o cuadros se debe tener en cuenta:

· Las tablas no tienen líneas separando las celdas. Solo se deben colocar tres líneas así: dos líneas horizontales para los títulos de las columnas y una línea que cierra la tabla.

· Los cuadros van con líneas verticales y horizontales, cerrados por los cuatro lados.

· Los títulos de las columnas se escriben con Mayúscula inicial y en minúscula.

· Debajo de la tabla y/o cuadro debe indicarse la fuente, en letra tamaño 10. La fuente se escribe como se indica para las Referencias cuando se consulta material bibliográfico.


[bookmark: _Toc178606897]Tabla 1. Presentación de una tabla

	Xxxxxxxx
	Xxxxxx
	Xxxxx
	Xxxxx
	Xxxxx

	Xxxxx
	Xxxxx
	
	Xxxx
	

	Xxxxx
	
	Xxxxx
	
	Xxxxx

	Xxxxx
	
	Xxxxx
	Xxxxx
	

	Xxxx
	Xxxxx
	Xxx
	Xxxxx
	Xxxxx


Fuente: autor de la investigación


[bookmark: _Toc178606898]Tabla 2. Activos de las inversiones ambientales adicionales para la protección de cuencas y fuentes de agua

	Tipo de inversión ambiental adicional
	Activo
	Vida útil  (años)

	Recarga de acuíferos.
Restauración.
Protección y recuperación de rondas de cuencas y fuentes abastecedoras de agua.
	Plantaciones forestales.


Maquinaria y equipo.  
	30


10

	Monitoreo del recurso hídrico.
	Pozos exploratorios de aguas subterráneas.
Estaciones de monitoreo del recurso hídrico.
	30

10


	Fuente: Resolución CRA 825, 2017. 










Cuadro 2. Presentación de un cuadro

	Xxxxxxxx
	Xxxxxx
	Xxxxx
	Xxxxx
	Xxxxx

	Xxxxx
	Xxxxx
	
	Xxxx
	

	Xxxxx
	
	Xxxxx
	
	Xxxxx

	Xxxxx
	
	Xxxxx
	Xxxxx
	

	Xxxx
	Xxxxx
	Xxx
	Xxxxx
	Xxxxx


Fuente: autor de la investigación


Figuras

Las figuras son las ilustraciones como fotografías, dibujos, imágenes o cualquier tipo de ilustración no textual. La presentación de las figuras debe ser:

•	En una primera línea se escribe la palabra Figura, seguida del número correspondiente, punto seguido y se escribe el título de la Figura.

•	Debajo de la figura debe indicarse la fuente en letra tamaño 10. La fuente se escribe como se indica para las Referencias cuando se consulta material bibliográfico. 


[bookmark: _Toc112692588][bookmark: _Toc178606870]Figura 1. Presentación de una figura

[image: ]
Fuente: Cárdenas Rincón CA. Actualización del estudio de costos y tarifas del Acueducto Teatinos Puente de Boyacá. [Trabajo de grado]. Tunja: Universidad de Boyacá; 2022.

[bookmark: _Toc112692589][bookmark: _Toc178606871]Figura 2. Sistema de macromedición caudal de ingreso a la PTAP Acueducto Teatinos

[image: C:\Users\Usuario\Downloads\WhatsApp Image 2018-05-07 at 8.43.22 AM.jpeg]
Fuente: Asociación de Suscriptores del Acueducto Teatinos En Cárdenas Rincón CA. Actualización del estudio de costos y tarifas del Acueducto Teatinos Puente de Boyacá. [Trabajo de grado]. Tunja: Universidad de Boyacá; 2022.
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