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Pasos pararealizar la
inscripcion al Curso
Intensivo de Inglés
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Primer paso: realizar la solicitud de Curso Intensivo de
inglés

1. Redacte la carta de solicitud al consejo académico

Redacte una carta dirigida al CONSEJO ACADEMICO de la
Universidad de Boyaca en la cual solicita el cupo para el Curso

Intensivo de Inglés.

Recuerde incluir en la carta sus datos personales: nombre
completo, codigo estudiantil (de pregrado o maestria
unicamente) y programa al que pertenece. Esta carta debe ir
debidamente firmada para ser procesada.

2. Diligencie el formulario de solicitud
En la pagina web de la universidad podra encontrar el
formulario de solicitud del curso intensivo, complete los datos
requeridos y adjunte su carta de solicitud.

3. Espere alarespuesta del Consejo Académico

El Consejo Académico le respondera por medio de una carta. Esta
respuesta la recibird a través de su correo institucional.
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Una vez que reciba la carta de aprobacion de la solicitud
del Curso Intensivo siga estos pasos:

4. Registrese como aspirante al curso.

@) Una vez reciba la carta de aprobacion
Unersidad M por parte del Consejo Académico a su

' correo debera ingresar a SIIUB web a
INSCRIPCION DE través del siguiente enlace:
https://siiubonline.uniboyaca.edu.co/
e ingrese a la seccion ASPIRANTE vy
haga clic en REGISTRARSE.

Contrasefa

/ Diligencie los datos y suba Ilos
documentos que le solicite la plataforma.

5. Realice lainscripcion al curso

Una vez autenticado el registro como aspirante, debe seleccionar la
opcion: Inscripcién a cursos y diplomados.
\ RIPCIC)N )]

INSCRIPCION A CURSOS Y DIPLOMADOS
P ——

Si obtiene este mensaje, debe seleccionar la opcion: Actualizar
informacion y debe actualizar los datos que el sistema le proporciona
y avanzar en el registro a traves de la opcion siguiente.

(UJ- CERRAR SESION
~

Nombre Aspirante: Periodo Académico: SEGUNDO PERIODO DE 2023

jAtencién! No existen programas inscritos para el periodo académico indicado, si es asi, por favor escoja la opcién "ACTUALIZAR
INFORMACION" para iniciar un nuevo proceso de inscripcidn

=

ACTUALIZAR INFORMACION
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https://siiubonline.uniboyaca.edu.co/

Cuando llegue a la opcidn de inscripcidon a cursos o diplomados, debe

seleccionar la opcién cursos.

INSCRIPCION CURSOS O DIPLOMADOS

—REGISTRO DE ASPIRANTE:

'SIGUIENTE".

(= R

CURSOS DIPLOMADOS

ANTERIOR SIGUIENTE

Sefior(a) usuario(a). a continuacion debera seleccionar una opeidn para consultar los cursos o diplomados ofrecidos para el periodo
académico actual, seguido a esto debera escoger la inscripeion a realizar v, por Gltimo, guarde la inscripeion haciendo clic en el boton

Seleccione la opcidon otros cursos, enseguida, la opcion curso
intensivo de inglés y posteriormente, avanzar en el registro a traves
del botén siguiente diligenciando la informacion solicitada hasta llegar

a la ventana de carga de documentos.

Sefior(a) usuario(a), a continuacién deberd seleccionar una opeion para consultar los cursos o diplomados ofrecidos para el periodo
académico actual, seguido a esto debera escoger la inscripeion a realizar y, por ultimo, guarde la inseripcion haciendo clic en el botdn
'SIGUIENTE".
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FACULTAD DE CIENCIAS
OTROS CURSOS ADMINISTRATIVAS Y FACULTAD DE CIENCIAS || FACULTAD DE CIENCIAS E

\ y CONTABLES JURIDICAS ¥ SOCIALES INGENIERIA
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A continuacion encontrard el listado de los cursos ofrecidos. Debe seleceionar uno v dar clic al botén "SIGUIENTE"

CURSOS: [~ Sokwine— ]

-— Seleccione —
CLHRSO DF INGIFS-DOCENTES
ZURSO INTENSIVO DE INGLES
CURSO INTENSIVO DE INGLES SOGAMUSO
ANTERIOR CURSO SOPORTE VITAL BASICO - SVB/BLS
CURSO SOPORTE VITAL BASICO ¥ CARDIOVASCULAR AVANZADO BLS/SVCA
— CURSO SOPORTE VITAL CARDIOVASCULAR AVANZADO SVCAIACLS _—
CURSO TUTOR EN AMBIENTES VIRTUALES DE APRENDIZAJE
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Suba los documentos solicitados teniendo en cuenta el tamafo y tipo
de archivo y avance en el proceso a través del boton siguiente.

CARGA DE DOCUMENTOS DEL PROCESO DE: INSCRIPCION

+ Antes de continuar, verifique los requisitos de inscripeion y matricula, becas e incentivos econdmicos. Toda la
informacion la encuentra en nuestra pagina web, ingresando a través del siguiente enlace: Pagina Web Universidad de
Boyaca

» Si tiene alguna duda respecto a los requisitos del proceso puede comunicarse a la cuenta de correo
coordinacionadmisiones@uniboyaca.edu.co

A continuacion, debe publicar la siguiente documentacion. teniendo en cuenta el formato requerido y el tamafio
maximo de cada archivo que es de 2 MB(MegaBytes)

ESTADO DE LA DOCUMENTACION: A la fecha no se ha cargado ningun documento de (2)

requeridos
CARGADO DOCUMENTO FORMATO DESCRIPCION CARGAR
X DOCUMENTO DE °DF COPIA DEL DOCUMENTO Ni hi |
IDENTIDAD DE IDENTIDAD eleccionar archivo |Ninguno archivo selec.
X FOTOGRAFIA JPG FOTOGRE%E&(E:S HESE 2 . Ninguno archivo selec.

ANTERIOR SIGUIENTE —

El sistema le mostrard& un mensaje indicando que el proceso de
inscripcion ha finalizado y debe esperar a que la coordinacion de
admisiones valide los documentos.

Una vez finalice el proceso de validacion por parte de la coordinacion
de admisiones se generara el CPM para realizar el pago y se le
notificara por medio del correo electronico.
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6. Realice el pago del curso

Para descargar el recibo de pago ingrese nuevamente a SIIlUB web a
través del siguiente enlace: https://siiubonline.uniboyaca.edu.co/

Ingrese a la seccion ESTUDIANTE y haga clic en MODULO DE
PAGOS, seleccione la casilla: ESTUDIANTE NUEVO e ingrese los
datos con los cuales realiz6 la inscripcion.

En este modulo podra descargar el CPM y una vez se acredite el pago
por parte de la Division Financiera habra finalizado el proceso de pago
e inscripcion.

7. Inicio del curso intensivo

Usted recibird un correo electronico con dias de antelacion a la fecha
del inicio del curso intensivo con todas las instrucciones relacionadas al
mismo.
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Resolucion de problemas e inquietudes referentes a la
inscripcion o el pago

Si presenta problemas con el proceso de inscripcion debe
comunicarse con la division de admisiones y matriculas:

Correo electronico: matriculas@uniboyaca.edu.co
Teléfono: (608)7450000 Ext.19305

Si tiene inquietudes frente a las modalidades de pago o los lugares en
los que puede realizar el pago debe comunicarse con la tesoreria de
la Universidad:

Correos electronico sede Tunja: tesoreriatunja@uniboyaca.edu.co
Teléfono Sede Tunja: (608) 7450000 Ext.19304

Correos electronico sede Sogamoso: tesoreriasogamoso@uniboyaca.edu.co
Teléfono Sede Sogamoso: (608) 7730133 Ext. 33060

Si presenta problemas con la descarga del CPM o con la plataforma
de inscripcién debe comunicarse con SIIUB:

Correo electronico: siiub@uniboyaca.edu.co
Teléfono: (608)7450000 Ext.17112

Si presenta cualquier otro problema o tiene inquietudes puede
comunicarse con el Departamento de Idiomas:

Correo electronico: idiomas@uniboyaca.edu.co

Teléfono: (608)7450000 Ext.18100
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