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GUIA PARA LA PRESENTACIÓN DE 
PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN-MONOGRAFÍA
La presente guía, orienta los estudiantes, acerca de la elaboración y presentación de la propuesta, el anteproyecto y el documento final de investigaciones secundarias o terciarias como es la monografía
, considerando la reglamentación establecida por la Universidad de Boyacá, la cual se encuentra ajustada a la norma APA, sexta actualización
, los trabajos de la Facultad de Ciencias de la Salud, deberán ser ajustados a la norma ICONTEC en aspectos de forma y presentación, la citación y referencias bibliográficas se presentarán según las normas Vancouver, siguiendo los estándares resumidos en la NLM del Comité Internacional de Editores de Revistas Médicas (ICMJE), que corresponde a la versión actualizada de 2010. Esta orientación agiliza el proceso de producción de dichos documentos y mejora la calidad de los mismos.

Para la Universidad es de vital importancia la conservación de la historia del acervo investigativo, tanto de los estudiantes como de los docentes, por esta razón se han fijado parámetros que conlleven a la custodia, conservación, procesamiento y análisis de este tipo de material bibliográfico producto de los investigadores de la Institución.

REQUERIMIENTOS PARA 

PRESENTACIÓN DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN-MONOGRAFÍA
Los requisitos mínimos para considerar una monografía como alternativa de grado son: 

· Tratar un tema especifico y fundamentarse en el método científico, 

· Contar con un soporte bibliográfico mínimo de 50 fuentes actualizadas y confiables,
· Aprobación del tema para lo cual se debe presentar la propuesta ante el Comité de Investigación - CI de cada una de las Facultades, con los ítems contemplados en el formato del anexo A. 

1. ESTRUCTURA DEL ANTEPROYECTO 
Este documento será presentado una vez sea aprobada la propuesta por parte del CI y consta de:

1.1 Título
El título del trabajo se concluye del planteamiento del problema y los objetivos, debe contener características de tiempo, espacio y no superar las 15 palabras de extensión.

1.2 Definición del problema
1.2.1 Planteamiento del problema
El planteamiento del problema implica la realización de un adecuado análisis, dividiendo el tema en partes bien determinadas para especificarlas, ejercicio que proporcionará una visión total de las posibilidades y contexto del problema. Con base en el análisis se efectúa un diagnóstico de la situación actual que incluye la magnitud, identificando las causas del mismo; a continuación, se realizará una proyección a manera de pronóstico, estableciendo que sucederá en un escenario futuro si el problema persiste; por último, se sugieren pautas de control o alternativas para superar la situación actual o evitar el pronóstico descrito. Terminado este apartado, se articula el análisis de las tres fases en una redacción breve y coherente para conformar el planteamiento del problema. Este, debe ser coherente con el contexto y el marco referencial.
1.2.2 Formulación del problema
La formulación del problema se obtiene haciendo una síntesis y estructuración del planteamiento del problema, donde se formula la pregunta central de la investigación, interrogante al cual se espera dar respuesta con el desarrollo de la investigación; también es posible plantear una afirmación, los dos casos suponen asuntos sin solución o ideas a probar. Se reduce el problema a términos concretos, claros y explícitos, se sugiere no emplear términos ambiguos o abstractos; es necesario considerar el problema como un sistema con sus elementos y relaciones. La formulación del problema esta en correspondencia directa con el objetivo general del trabajo. 
1.2.3 Sistematización del problema
La sistematización del problema comprende las preguntas específicas que se derivan de la pregunta general y posteriormente corresponden a los objetivos específicos.
1.3 Justificación
Se puede argumentar un proyecto por uno o más puntos de vista: teórico, práctico o metodológico; teóricamente, si verifica, rechaza o aporta aspectos teóricos novedosos en un campo u objeto específico del conocimiento; desde el punto de vista práctico, si plantea alternativas de solución a un problema concreto o facilita la toma de decisiones; y finalmente, la justificación metodológica si aporta o mejora un método, proceso, técnica, o crea instrumentos de investigación. La justificación puede expresar razones de tipo personal que impulsan a realizar el proyecto. 

En la justificación se da respuesta a los siguientes interrogantes, según la conveniencia con el tipo y características de la investigación:
· ¿Por qué es importante realizar la investigación?
· ¿Cuáles son los motivos para adelantar la investigación?

· ¿Qué tan conveniente es la investigación?
· ¿Para qué sirve la investigación?
· ¿Qué relevancia social tiene la investigación?

· ¿Quiénes se beneficiarán con los resultados y de que modo?

· ¿Qué proyección social tiene la investigación?

· ¿Tiene implicaciones trascendentales para una amplia gama de problemas?

· ¿Se logra llenar algún vacio teórico?

· ¿Se podrán generalizar los resultados a principios más amplios? o aplicarán en otros casos?

· ¿Se podrá conocer el comportamiento de una variable o su relación con otra?

· ¿Que se espera saber con los resultados que no conociera antes? 

· ¿Posibilita la creación de un nuevo instrumento de recolección de información?

· ¿Puede lograrse la optimización de un proceso?

· ¿Sugiere técnicas de estudio o análisis de un elemento o población?
1.4 Objetivos
Son los propósitos principales de la investigación, por tal motivo deben plantearse en forma clara y precisa, deben responder a la pregunta para qué y qué se busca con la investigación. Se acostumbra iniciar la redacción de un objetivo con una frase verbal que indique una acción concreta o un verbo en infinitivo (analizar, determinar, comprobar, establecer, motivar, especificar, planear, consolidar, evaluar, plantear, estandarizar, contribuir, examinar, cuestionar, formular, propiciar, diseñar, indicar, proveer, describir, verificar, entre otros).
1.4.1 General
Consiste en señalar lo que desea conocer o buscar el investigador, es decir la meta o metas que se persigue con el proyecto.  
1.4.2 Específicos
Son aquellos que enuncian los propósitos particulares, que deben ser alcanzados en el transcurso de la investigación; identifican o establecen las acciones que el investigador debe realizar para lograr el objetivo general. Se aconseja formular un número razonable de objetivos, que sean realizables o alcanzables y congruentes entre sí. Los objetivos específicos se desarrollan en cada una de las etapas de la investigación y serán objeto de evaluación al final del trabajo, para verificar el cumplimiento de las metas trazadas. Cada objetivo esta representado en un capítulo del documento final de la investigación.
1.5 Marco de referencia
Este marco provee la ubicación, contexto, campo temático y bases teóricas para el adelanto de la investigación; delimita los conceptos, teorías y otros elementos que soportan el proceso requerido para dar respuesta a la pregunta de la investigación y que constituyen la base para la argumentación y desenlace de las diferentes alternativas de solución al problema planteado. 
El marco de referencia comprende: 

· Estado del arte (antecedentes o estado actual de la investigación).  

· Marco teórico: fundamentos o teorías existentes y aplicables al objeto de estudio.
1.6 Diseño metodológico
Muestra el camino o estrategia a seguir para resolver el problema planteado. Para su especificación, se debe considerar el tipo de investigación, la línea de investigación a la que pertenece, el proceso, método(s), procedimiento(s), adicionalmente se proponen las herramientas que se aplicaran en la recolección, análisis y organización de la información.
1.6.1. Línea de investigación
En este ítem se establecerá la línea de investigación a la que se articula el proyecto de investigación. Dichas líneas están definidas por facultades, grupos, dependencias o unidades investigativas.
1.6.2 Tipo de investigación
Investigación de tipo documental o bibliográfica.  
1.6.3 Estructura metodológica
Comprende las etapas y métodos a aplicar, que en el caso de la monografía comprende: selección y delimitación del tema, acopio de información o de fuentes de información, organización de los datos y elaboración de un esquema conceptual del tema, análisis de los datos y organización de la monografía y redacción de la monografía o informe de la investigación
.
1.6.4 Fuentes de información (primarias y secundarias)
Constituyen las fuentes informativas que potencialmente se requieren para soportar la investigación. Las fuentes primarias pueden estar integradas por personas, objetos o fenómenos. Como fuentes secundarias se pueden mencionar que se consultarán escritos como libros, revistas, artículos, además de bases de datos, cibergrafía (documentos o páginas de internet), material fílmico, planos, mapas, archivos en medio magnético, entre otras; no se requiere citar el detalle de cada recurso de consulta. 
1.6.5 Técnicas y herramientas de recolección de información
Dentro de las técnicas para recolectar información son útiles las fichas bibliográficas, hemerográfica (articulo de revista o periódico), audiográfica (material sonoro), videográfico (video), ficha de información electrónica y las fichas de contenido.  Cada investigador, antes de comenzar la ejecución del proyecto, debe diseñar las herramientas apropiadas y pertinentes, y en lo posible debe efectuar pruebas piloto que permitan la optimización de dichas herramientas.
1.6.6 Técnicas para el análisis de la información
Es pertinente realizar el análisis y síntesis de la información desde los elementos más significativos en relación a los objetivos planteados, sumado a esto se deben interpretar las nuevas relaciones, las diferencias, semejanzas de los postulados, con la finalidad de comprender y explicar la naturaleza del problema (causas, consecuencias, implicaciones y funcionamiento)
.

1.6.7 Esquema temático del documento final
Tabla de contenido propuesta para el informe final, que se sugiere contenga: páginas preliminares, introducción, capítulos (cada uno con el título tentativo), conclusiones, recomendaciones, páginas complementarias, fuentes de información (bibliografía, publicaciones seriadas, bases de datos, cibergrafía), anexos (el primer anexo (A) será el anteproyecto). 
1.6.8 Resultados esperados
Proyección de los resultados esperados con el desarrollo de la monografía. 

	Objetivo especifico
	Resultado/Producto esperado
	Indicador
	Beneficiario

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Fuente: Adaptado de la Guía-Formato para la presentación de Proyectos de Investigación Científica y Tecnológica Modalidad Contingente. COLCIENCIAS.
1.6.9 Presupuesto
Se referencian los aspectos administrativos del proyecto que incluye los elementos necesarios y la logística requerida desarrollar a cabalidad las etapas propuestas para el progreso de la investigación. Dentro de los aspectos se consideran:

· Recursos institucionales: se relacionan las instituciones vinculadas al proyecto,
· Recursos humanos: director del proyecto, investigador (es), asesores u otros profesionales (especialistas), con nombre, formación, cargo o función (investigador o estudiante con la denominación del programa de pregrado o postgrado). Si es del caso, mencionar la vinculación de auxiliares, sin nombre, únicamente la labor y el número (laboratorio, encuestadores, trabajos de campo, entre otros),
· Recursos materiales: relación de equipos y demás elementos e insumos requeridos para el desarrollo de las etapas de la investigación. 

Este ítem describe los aspectos financieros que implica la ejecución del proyecto de investigación. Se discriminan los gastos y/o inversiones y las fuentes de financiación, de forma que se asegure la viabilidad económica del proyecto; esta información constituye la base para solicitar apoyo financiero a alguna entidad competente por medio de propuesta o convocatoria. 
Presupuesto Global 
	RUBROS


	
	CONTRAPARTIDA EXTERNA

	
	AÑO 1
	AÑO 2
	AÑO 3
	AÑO 4
	

	
	EFECTIVO
	ESPECIE
	EFECTIVO
	ESPECIE
	EFECTIVO
	ESPECIE
	EFECTIVO
	ESPECIE
	EFECTIVO
	ESPECIE

	Honorarios 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Servicios técnicos
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Salidas de campo
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Laboratorios y equipos
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Software
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Materiales y suministros
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Eventos académicos
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Impresos y publicaciones
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Material bibliográfico
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Subtotal
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Total
	


1.6.10 Cronograma
Es la descripción de las actividades en relación con el tiempo en el cual se van a ejecutar, se constituye en un elemento valioso para la autorregulación del investigador. El cronograma debe contener las actividades que permiten alcanzar el logro de la metodología planteada, especificando el tiempo de desarrollo de las mismas en semanas (agrupadas por meses, identificando el año propuesto de ejecución). Para determinar las actividades que conforman el cronograma, es necesario hacer explícito los alcances y limitaciones del proyecto; para esto se retoma cada objetivo específico y se determina en forma concreta las actividades que lo conforman y su nivel de profundización.
Para la elaboración de este apartado tener en cuenta el archivo en Excel que se adjunta denominado Cronograma. 
1.6.11 Bibliografía 
En este apartado se relaciona: bibliografía (libros), publicaciones seriadas (revistas), bases de datos, cibergrafía (fuentes de internet), documentos, folletos, periódicos o de otros soportes consultados por el investigador, para sustentar el trabajo. Este elemento permite percibir el grado de consulta alcanzado por el autor para desarrollar el trabajo de grado. Las citas de pie de página presentadas en el texto deben corresponder a las referencias presentadas en la bibliografía. La inclusión de la bibliografía es obligatoria en todo trabajo de investigación. 
1.6.12 Anexos
Aspectos complementarios del trabajo final. 

2. GESTIÓN PARA APROBACIÓN DEL PROYECTO
En primera instancia se debe presentar la propuesta (original y copia) ante el CI quien asigna jurados para la evaluación de su viabilidad y factibilidad, posteriormente, el anteproyecto será radicado ante el CI de la Facultad, (original y copia), previa revisión y aprobación del asesor, anexando la carta firmada por el estudiante y el asesor, documento que será sometido a evaluación por los jurados asignados para tal fin. Una vez evaluado, se emitirá concepto de sustentación del anteproyecto (aprobado o no), en caso de requerirse, el estudiante realizará correcciones sugeridas al anteproyecto y radicará el documento definitivo ante el CI de la Facultad.  Una vez superada la aprobación del anteproyecto, el estudiante inicia las etapas propuestas en la metodología para el desarrollo del proyecto, una vez culminadas dichas etapas, se construye el documento final del trabajo de grado, que debe incluir como primer anexo (Anexo A) el anteproyecto aprobado por el CI, para que el jurado o lector conozca el plan de trabajo propuesto.

3. DOCUMENTO FINAL DE LA MONOGRAFÍA
El documento final pone en común los resultados del proceso de investigación para su evaluación, discusión y aplicación, constituye la parte central del desarrollo del trabajo.  

El cuerpo del trabajo esta conformado por: 

· Páginas preliminares
· Introducción, exhibe la contextualización del trabajo, el propósito, la metodología y la estructura del mismo. 
· Cuerpo/desarrollo de la monografía presentado en los diferentes capítulos (corresponden al tratamiento de los objetivos específicos, relacionados directamente con las etapas propuestas para el avance de la investigación, los cuales pueden agrupar por temáticas, se enumerarán hasta el nomenclador que corresponda 2.  3.  4…, según el caso)
· Conclusiones
· Bibliografía  

· Recomendaciones  
· Páginas complementarias:
· Fuentes de información
· Anexos

El informe final se somete a evaluación de pares internos asignados por el CI, el cual podrá sugerir correcciones. 

La impresión del documento final podrá efectuarse por las dos caras de la hoja, con el fin de disminuir el consumo de papel y minimizar el espacio de almacenamiento del documento impreso.

4. LA SUSTENTACIÓN

Es el acto protocolario en el cual el estudiante defiende y fundamenta el trabajo realizado. En esta etapa se debe tener en cuenta:

· Las sustentaciones son programadas por cada una de las facultades y para esto el estudiante debe estar en contacto permanente con las mismas.

· El futuro egresado debe tener la colaboración del asesor del trabajo para darle los respectivos lineamientos que debe tener una sustentación.

· La exposición por parte del estudiante tiene un tiempo límite de 20 minutos.

· Los aspectos que debe incluir la sustentación son: problema, objetivo general y específicos, metodología, resultados de la investigación con el respectivo aporte, conclusiones y recomendaciones.

· Puede utilizar diferentes recursos tecnológicos. Las ayudas utilizadas deben ser claras, precisas y concisas para el auditorio.

· Las ayudas utilizadas son un apoyo para la exposición oral, más no deben ser para efectos de lectura.

· En las ayudas audiovisuales el texto no debe ser extenso, debe contener únicamente las ideas centrales a exponer, para ser desarrolladas por el expositor.

5. REQUISITOS PARA LA ENTREGA DEL TRABAJO DE GRADO 

El documento final del trabajo de grado, de estudiantes de pregrado y posgrado, deben ser presentados según los siguientes lineamientos:

· Haber sustentado el trabajo de grado.

· Presentar el memorando dado por la Facultad, en el que consta que ya sustentó el trabajo de grado y puede continuar con los trámites para graduarse.

· Se recibe un ejemplar del trabajo impreso en papel y otro en formato electrónico.

· El trabajo debe cumplir con las Normas vigentes, para la presentación de trabajos de grado.

· El documento final del trabajo de grado debe ser impreso por ambas caras de la hoja, cuidando que las márgenes queden como si fuera la impresión de un libro.

· Elaborar un resumen según el instructivo, debe ir uno en cada copia del trabajo y se entregan dos adicionales.

· La Nota de aceptación debe estar firmada por el presidente del jurado y los jurados y con la nota respectiva, obtenida en la sustentación.  Las firmas y la calificación avalan la sustentación del trabajo de grado. 

· El trabajo debe encuadernarse en pasta dura color verde esmeralda y cocido.

· Diligenciar el formato para la entrega de los trabajos de grado.  La firma del director avala la versión definitiva del trabajo escrito, conforme a las observaciones de los jurados y la veracidad del resumen presentado.
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� Esta se define como: “un documento de extensión variable elaborado sobre un tema determinado, delimitado y preciso desde una perspectiva que respeta las convenciones de la disciplina y la ética y siguiendo los pasos de la actividad científica… presenta como características: aborda un solo tema, es fundamentalmente producto de investigación bibliográfica-documental, trabajo escrito sistemático y completo, tema especifico o particular de una ciencia, tratamiento exhaustivo y profundo, rigor en el uso del método científico, trabajo documentado (cita las fuentes), y se orienta por determinadas normas o estilos de redacción”. ZUBIETA, Filomeno. Guía de elaboración de la monografía. Universidad Nacional José Faustino Sánchez Carrión. Huacho. 2012. 


De igual forma, se define como: “Según Kaufman y Rodríguez (1993), la monografía es un texto de información científica, expositivo, de trama argumentativa, de función predominantemente informativa, en el que se estructura en forma analítica y crítica la información recogida en distintas fuentes acerca de un tema determinado. Exige una selección rigurosa y una organización coherente de los datos recogidos. La selección y organización de los datos sirve como indicador del propósito que orientó la escritura”. MORALES, Oscar. Fundamentos de la Investigación Documental y la Monografía. En Manual para la elaboración y presentación de la monografía (Norelkys Espinoza y Ángel Rincón, Editores). Mérida, Venezuela: Grupo Multidisciplinario de Investigación en Odontología, Facultad de Odontología, Universidad de Los Andes. 2003. p.20


� La norma APA se puede consultar en la POLITECA de la Universidad de Boyacá. 


� Ibíd., 


� Ibíd.,
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