I5. Montener el volumen de los equipos sonoros a un
nivel razonable para el ombiente inferno y externo del

Video Basico. Narrativa Audiovisual, Generos
Audiovisuales, Television y Comercidles entre of

gieal’g} 5 » director. £quipo con programa para Switcher Atem.
wyg
g

8. Puesto de postproduccion tres. ubicado en el drea

Presentacion

£l Laboratorio de Television constituye pora los
estudiantes de Comunicacion Sociol yde Dise-
fo Grafico el espacio natural de aprendizaje
y desarrollo de las competencias en realizocion
de contenidos oudiovisudles (felevision y video).

Objetivo Generadl

Constituir un espacio didactico al servicio de
los estudiantes y docentes del progroma de
Comunicacion Social de la Universidad de Bo-
yocd para la ensefionza y oprendizaje de la
produccion audiovisual

fAreas y ubicacion

fl Laboratorio de Television funciona en un
drea de 60 metros cuadrados y estd ubico-
do en el primer piso del fdificio Mdltiple | y
consta de:

- Sala de grabacion o set

- Cabina de Control

- frea de postproduccion

- frea de coordinacién

- Amacén

funciones

fste espacio apoya los procesos formativos
de los catedras del componente de expresion.
especiadmente disefio y produccion de géneros
y formatos audiovisuales. Las principales cate-
dros aproevechadas por este laboratorio son:
Television. Video Bésico. Narrativa Audiovisual,
Geéneros y formatos Audiovisuales. Comercia-
les para television. entre otras.

lguclmente. el Laboratorio de Television opera
como realizador de las producciones que se
requiera el Centro de Produccion Audiovisual.
que fiene a cargo:

- Produccién de recursos audiovisuales educa-
tivos derivados de las actividodes académicas
de los diferentes Progromas

* diwgacion cienfffica derivados de los proyec-

“tos de investigocion de la Universidod.

- "Readlizocion de contenidos audiovisuales de
divulgacion de actividades acodémicas y cul-
turéles institucionales.

festor apoyo en el préstamo de equipos de

grobacion y edicion a estudiantes que presen-

tan examen de grado.

- Redlizor talleres sobre medios audiovisuales a

comunidades beneficiodas con proyectos de
proyeccion social y convenio Studium.

Usuarios

Los estudiontes

Los docentes del Progroma.

Los redlizadores de contenidos institucionales.

Comunidad académica en general.

Normas generoles de
USO Sequro.

| Toda persona que acceda ol Laboratorio de tele-
vision. sin excepcion. debe estar de acuerdo con el
presente reglamento de uso y aceptar los disposiciones
del mismo.

2. £l préstomo del laboratorio de television y de equipos
audiovisuales estard sujeto a los siguientes prioridades:
o) Asignatures del progroma de Comunicacion Social:

b) Asignaturas que requieron opoyo para la realizacion
de productos audiovisudles de ofras asignatres'y de ofros
progromas academicos: -

c) Redlizacion de progromas: o proyectesasociodos a
investigacion, proyeccion social. semilleros de investigacion.
proyectos de aulas, entre ofros.

d) fn caso de ser solicitado pora fines instituciona n
manifiesta importancia. se dard prioridad a este @i-
miento.

e) £l préstamo de equipos y el uso  del Laboratorio de
Television se hord de ocuerdo con la progromacion de las
asignaturas del programa de: Comunicacion Social. y los
requerimientos institucionales.

En todos los casos el préstomo de equipos y del Labo-
ratorio. se hace en la Coordinacién del Laboratorio de
Television utiizando el formato establecido. que debe ser
frmado por el docente responsable de la asignatura o de
la redlizacion del respectivo proyecto audiovisual.

3. Acceder ol Laboratorio siempre en presencia del docen-
te responsable y con autorizacion de coordinador.

4. fn otros casos. acceder al Laboratorio con aval del
docente responsable de los asignaturas asociodas a la
produccion audiovisual y con la autorizacién del Coordina-
dor del Laboratorio de Television

5. ldentificar los Greas especificas de trabajo:

a) Estudio de television o sala de pose. pora close (pupitre
y pizorron ayudas oudiovisuales) o para grabacion (Luces.
set. cémoaros, tripodes. micréfonos. escenografial.

b) Cabina de control méster (monitores. switcher. consola
de sonido. equipos de registro de la informacion. equipo
de infercomunicacién).  Ingresan los personas responsables
de lo operacion de equipos y el director.

6 Puesto de postproduccion uno. ubicado en la cabina
de control (equipo de postproduccion. Mac con programa
de edicion. fitulacion y sonorizacién audiovisual). Lo ufiliza un
docente del Laboratorio de Television y ocasionalmente los
estudiontes de Video Bésico y Narrativa Audiovisual.

/.. Puesto de postproduccion dos. ubicado en la cabina de
control (equipode, postoroduccion Dell con programa de
edicion. titulacion y sonorizacién audiovisuall. Ingresa editor y

de postproduccion (equipo de postoroduccion Dell con
programa de edicion. titulacion y sonorizacion audiovisual.
Lo utiiza el coordinador del laboratorio de television para
para la redlizacion de trabgjos institucionales (Proyeccion
Universitaria)

9. Puesto de postproduccion dos. ubicado en la cabina de
control (equipo de postproduccion Mac con programa de
edicién. fitulacién y sonorizacién audiovisuall. Ingresa editor y
director. Utlizado por estudiontes de las diferentes catedras
que uson el Laboratorio de Television.

IO. I Laboratorio en su conjunto cuenta tomas a corriente
dlterna que no deben ser saturadas con cargadores para
celulares. computadores adicionales u otros dispositivos per-
sonales.

I Los equipos de la sola de control y puestos de postpro-
duccion (switcher. consolas de audio. equipos de cdmputo.
grabadoras cableado y demds) no deben se movidas de
sus lugores.

2. £n el estudio de grabacion o sola de pose (set) cuando
se instalan equipos Y se conectan cables. al final de la
actividad los equipos deben ser recogidos los cables enro-
lados y orgonizados como fueron encontrados.

1. Se prohibe el ingreso y consumo de dlimentos al La-
boratorio de Television. Solo se permite el consumo con-
trolado de bebidos (agua o refrescos) a quienes estén
desarrollando actividades de grabacion o postproduccion.
l4. Durante la estadia en el Laboratorio de television se
debe observar comportomiento ejemplar y respetuoso.

laboratorio o usar audifonos para no inferferir el trabajo
de ofros.

6. Para evitar riesgos eléctricos. visuales y auditivos, con-
sulte el opartado relacionado de los mismos.

I7. Manipulor con estricto cuidodo y atendiendo los re-
comendaciones de uso de los fabricantes de cémaras.
luces. micréfonos consolas de audio. switcher. grabadores
de audio y video y equipos de computo.

18. Al abandonar el Laboratorio de television revisar que
no haya quedado nodie en los dreas del Laboratorio de
Television.  Apogar y desconector los equipos. opagar los
luces y dejor asegurado. limpio y ordenado el lugar que
haya utiizado.

9. £n caso de deterioro o pérdida de algin elemento del
Laboratorio de  television. la Universidad responsabiizar
a quienes lo utiizoron por dltima vez. de acuerdo con
el control de recibo de los espacios y entrada de los
equipos prestados.

20. Reportar oportunamente cualquier deterioro de
los equipos y espacios del Laboratorio de Television al
coordinador.

2 Reportar los dofios o pérdidas y asumir los
costos de reparacion o de reposicion de los_equipos y
elementos refirados del Laboratorio de Television.




Recomendaciones zspecioles
para evitar riesgo electrico

| Identifique la ubicacion y examine el buen estado de las diferentes tomas a corriente
2. Reconozca los diferentes tipos de cableado y sus respectivos sistemas de conectores.
tanto de audio como de video

5. No sobrecargue el sistema eléctrico con cargadores para celulares. computadores
adicionales u ofros dispositivos personales.

4. No monipule cableados con los manos himedas

5Cuondo desenchufe un equipo no lo haga tirando del cable sino del cabezal

6. Verifique que los terminales y cabezales de los tomas no estén rotas

/. Exomine que no haya cables sin recubrimiento o proteccion.

8. No intente hacer reparaciones eléctricas en el Laboratorio de Television

9. Informe de. dofios o anomalias de equipos y elementos al docente responsable o al

coordinador del LoboroToi'i de Television.

Recomendaciones zspecioles
para evitar riesgo visual

| Mantenga en funcionamiento los pontallos o monitores necesarios para la realizacion
del trabajo audiovisual que requiera.

2. Adecie los pantallas o monitores a los niveles de brilo. color e imogen odecuodos
para evitar cansoncio e incomodidad visual.

3. Regule los niveles de color y brilo pora los monitores de cémara. de acuerdo con
sus caracteristicas técnicas. “

4. Utiice las pontallas y monitores de acuerdo con las indicaciones del fabricante. 4
5. Utiice los alturas adecuados de los pantallas pora la visudlizacion de imégenesty =
tomas. R R

Recomendaciones especiales
para evitar rizsgo auditivo

| Reduzca el nimero de equipos de audio funcionando al mismo tiempo.
2. Montenga el volumen de los equipos de audio en un nivel rozonable. & :

3. Pora los pruebos de consola de audio y micréfonos. regule la sobre-modulocién’con™
los indicadores volumétricos de los equipos o del computador. no con su cudicion. ® :
4. Duronte la grabocion de proyectos audiovisuales Y postproduccion. emplee audifo-

nos pora no incomodar a otros con la amplificacion. .
5. Monitoree sus oudios con auriculares. pero hdgolo tombién a un volumen adecuado. ‘
6. Procure no trabojar audio cuando tenga catarro. gripas o infecciones que pudieron
agravor su condicion de salud.
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