Presentacion

£l Laboratorio de Rodio es el espocio for-
mativo esencial que faciita a los estudiantes
de los progromos de Comunicacion Social y
Disefio Grafico el oprendizaje y desarrollo de
los competencios en realizacion de produc-
tos radiofénicos y sonorizacion de proyectos y
contenidos audiovisuales.

Objetivo General

Constituir un espacio didéctico ol servicio de
los estudiantes y docentes del programa de
Comunicacién Social de la Universidod de Bo-
yocd pora la ensefianza y aprendizaje de la
produccién radiofénica.

Areas y ubicocion

tl Laboratorio de Radio funciona en un érea
de 20 metros cuadrados se ubica en tdificio
Uno (cuarto piso. 406). Consta de los siguien-
tes espacios:

frea de ensefionza tedrica: fspacio para 5
pupitres y tablero acrilico

-Cabina de locucién con tratomiento  acdsti-
co. mesa de trabaojo. micréfonos. retorno de
audio.

Unidod de Control: Consola. mezclodor, mi-
créfono. computador. software de grabacion.
Isla de edicion. Equipo de cdmputo con sof-
twore de postproduccion de audio.

funciones

£l Laboratorio de Radio es utlizado especial-
mente para el desarrollo de las catedras de
Radio Bésica. Apreciacion Musical. Produccion
Radial y otras asignaturas audiovisuales o del
rea de expresion. como Narrativa Audiovisual
Espaniol. Expresion oral y escrita. entre ofras.
lgudimente  permite  algunos  ofros  servicios
como:

- Grabocion de piezos de oudio para audio-
visuales

- Redlizacién de progromas radiales indepen-
dientes

- Visitos pedagodgicos de estudiontes de co-
legios

- Redlizacién de progromas o talleres con
comunidodes beneficiadas con proyectos de
extension

- Apoyo a la postproduccion de contenidos
periodisticos de estudiantes que presentan su
Examen de grado

- Apoyo a realizaciones radiofénicas que re-
quieren ofras unidodes académicas

Usuarios

- Los estudiantes
- Los docentes del Programa.

- Comunidod acodémica en general

Normas generolzs de
UsO Seguro.

. Toda persona que acceda al Laboratorio de radio. sin
excepcion, deben estar de acuerdo con el presente re-
glamento de uso y aceptar los disposiciones del mismo.
2. La asignocion de horarios para uso del Laborato-
rio de Radio estard sujeta a los siguientes prioridades:
a) fsignaturos del progroma de Comunicacion Social
Produccion radial Radio bésica. Apreciacion  musical
Géneros y formatos audiovisuales. Divulgacion cienfifica
y cdtural . entre ofras; b) Asignaturas que  implican
tratamiento especializado de oudio de ofros progra-
mos académicos. Yy c) Realizacion de progromos o
proyectos asociodos a investigacion. proyeccion social
semileros de investigacion. proyectos de aulas. entre
otros. fn caso de ser solicitodo pora fines institucionales
con manifiesta importancia. se dord prioridad a este
requerimiento. La autorizar el préstomo bajo la prioridod
¢’ se dirimird de acuerdo con el orden de solicitud del
Laboratorio. fsta solicitud siempre se hard en la secreta-
fia de la focultod de Ciencias Juridicas y Socioles, con
previa autorizacion por escrifo del docente responsable.
y se consignord en la plonila respectiva.

5 fcceder dl loboratorio siempre en presencia del
docente responsable

4. fn caso contrario, acceder al Laboratorio solo cuan-
do haya sido autorizado por el docente responsable de
las asignaturas asociadas a la produccion rodial.

5. Identificar las éreas especificas de trabajo: a) close
(pupitre y pizarron) y b) préctica (cabina de grabacion
y cenfro de confrol)

6. fn la cabina de grabacion deben permanecer maxi-
mo fres (3) personas

7. fn el Grea de control deben permanecer maximo
dos (2) personos.

8 fl drea de close estd copocitoda para maximo
veinte (20) estudiontes y un docente.

9. £l Laboratorio en su conjunto fiene tomas a corriente

drrecta que no deben ser saturadas con cargodores
pora celulores. computadores adicionales u ofros dispo-
sitivos personales.

IO. Los equipos y elementos auxiiares (micréfonos. con-
solo. mezcladores. computador. parlantes. piofcs. ca-
bleado y demés) no deben se movidas de sus lugares.
I. De haber necesidad de extender cables. al final de
la actividad deben ser enrollados y organizados como
fueron encontrados.

2. Se prohibe el ingreso y consumo de alimentos al
Laboratorio. Solo se permite el consumo controlodo de
bebidas (ogua o refrescos) a quienes estéen desarrollan-
do actividades de locucién.

[3. Durante la estadia en el laboratorio se debe obser-
var comportamiento ejemplor.

4. Montener el volumen de los equipos a un nivel ro-
zonable para el ombiente interno y externo del labo-
ratorio.

I5. Para evitar riesgo ouditivo, consulte el opartodo
relativo al mismo.

6. Manipulor con estricto cuidado los diferentes equipos.
dispositivos y elementos auxiliares.

7. Al abondonar el Laboratorio revisar que no hoya
quedado nadie en lo cabina de grabocién. Apagar
y desconectar los equipos. opagor las luces y dejor
asegurado el lugor con las respectivas llaves y guardos.
1B. £n coso de pérdida de algin elemento del Labora-
torio de radio. la Universidad responsabiizard a quienes
lo utiizaron por dltima vez.

1. Mantener y obandonar el Laboratorio en perfecto
orden y limpieza.

20. Reportar oportunomente cuolquier pérdida o dafio
de los equipos. elementos y del espacio fisico del La-
boratorio.

Recomendaciones especiolzs
para evitor riesgo auditivo

- Reduzca el nimero de equipos funcionando ol
mismo  fiempo

- Mantenga el volumen de los equipos en un nivel
razonable

- Para los pruebos de consola y micréfonos. re-
gule la sobre-modulacion con los indicodores de
los equipos o del computador. no con su audicion.
- Durante la grabacion y postproduccion. emplee
oudifonos para no incomodar a ofros con la om-
plificacion

- Monitoree sus audios con auriculares, pero hagolo
también a un volumen odecuado

- Procure no trabojor audio cuando tenga cato-
rro. gripas o infecciones que pudieran ogravor su
condicion de salud.




Recomendaciones especioles

para evitar riesgo electrico Quia de Procedimiento
| Identifique la ubicacion y examine el buen estado de las diferentes tomas a corriente pa m el u SO Segu ro

2. Reconozca los diferentes fipos de cableado y sus respectivos sistemas de conectores
5. No sobrecargue el sistema eléctrico con corgadores para celulares. computodores
adicionales u ofros dispositivos personales.

4. No manipule cableados con las maonos himedas

5. Cuondo desenchufe no lo haga tirando del cable sino del cabezal

6. Verifique que las ferminales y cabezales de las tomas no estén rotas

/. fxomine que no haya cables sin recubrimiento

8. No intente hacer reparaciones eléctricas en el Laboratorio.

9. Informe del dafio o cnomdlios ol docente responsable. Direccion de Programa o
facultad
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